
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอน้ำหนาว 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกบัการยืมพสัดุประเภทใชคงรปูในหนวยงาน 

-------------------------------------- 
หลักเกณฑและแนวทางการใชทรัพยสินของสำนักงานเลขานุการกรม จะดำเนินการตาม 

ระเบียบ กระทรวง การคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ในหมวด 9 การ
บริหารพัสดุ สวนที่ 2 การยืม โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

ขอ 207 การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ จะกระทำมิได 
ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 

และกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปน้ี 
(1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
(2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก 

หัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจาก
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุน้ันมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย
คาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปน
เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังน้ี 

(1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง 
กำหนด 

(2) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร  
หรือเมืองพัทยาแลวแตกรณี กำหนด 

(3) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐน้ันกำหนด 
ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลอืงระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน

ของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุน้ันเปนการรบีดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรฐั
ผูใหยืมมีพัสดุน้ันๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืม
เปนลายลักษณอักษร ทั้งน้ี โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด และปริมาณ
เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแตวันครบกำหนด 
 

ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไปหรือจนกวาจะมีประกาศเปลี่ยนแปลงเปนอยางอื่น  

ประกาศ ณ วันที่ ๑ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖6  
  
 
 

 ( นายจักรพงษ  ศรีพุทธ)  
สาธารณสุขอำเภอน้ำหนาว 


