
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอน้ำหนาว 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกบัการยืมพสัดุประเภทใชคงรปูในหนวยงาน 

-------------------------------------- 
หลักเกณฑและแนวทางการใชทรัพยสินของสำนักงานเลขานุการกรม จะดำเนินการตาม 

ระเบียบ กระทรวง การคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ในหมวด 9 การ
บริหารพัสดุ สวนที่ 2 การยืม โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

ขอ 207 การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ จะกระทำมิได 
ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 

และกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปน้ี 
(1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
(2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก 

หัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจาก
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุน้ันมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย
คาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปน
เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังน้ี 

(1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง 
กำหนด 

(2) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร  
หรือเมืองพัทยาแลวแตกรณี กำหนด 

(3) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐน้ันกำหนด 
ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลอืงระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน

ของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุน้ันเปนการรบีดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรฐั
ผูใหยืมมีพัสดุน้ันๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืม
เปนลายลักษณอักษร ทั้งน้ี โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด และปริมาณ
เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแตวันครบกำหนด 
 

ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไปหรือจนกวาจะมีประกาศเปลี่ยนแปลงเปนอยางอื่น  

ประกาศ ณ วันที่ ๑ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖6  
  
 
 

 ( นายจักรพงษ  ศรีพุทธ)  
สาธารณสุขอำเภอน้ำหนาว 


