
                                  กรอบแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

1.ผู้ประกอบการร้านอาหารที่มีพ้ืนที่ของร้านมากกว่า 200 ตร.ม. ต้องขออนุญาตประกอบกิจการต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อได้รับใบอนุญาตแล้วจึงจะเปิดด าเนินกิจการได้  ใบอนุญาตจะมีอายุ 1 ปี และการขอ
ต่อใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2.ร้านอาหารที่มีพ้ืนที่ของร้านไม่เกิน 200 ตร.ม.  เมื่อเปิดด าเนินกิจการต้องแจ้งต่อพนักงานท้องถิ่น  
เพ่ือขอหนังสือรับรองการแจ้ง และเมื่อประสงค์จะเลิกกิจการ หรือโอนกิจการให้แก่บุคคลอ่ืน  ต้องแจ้งให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นทราบ 

3. การยื่นค าขอใบอนุญาต  การต่ออายุใบอนุญาต และการขอหนังสือรับรองการแจ้งให้ยื่นได้ที่ส่วน
ราชการต่างๆ ดังนี้ 

 3.1 ส านักงานเขตของกรุงเทพมหานคร (ส าหรับร้านอาหารที่ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร) 
 3.2 ส านักงานเทศบาล (ส าหรับร้านอาหารที่ตั้งอยู่ในเขตเทศบาล) 
 3.3 ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล (ส าหรับร้านอาหารที่ตั้งอยู่ในเขตองค์การบริหาร

ส่วนต าบล) 
 3.4 ส านักงานเมืองพัทยา (ส าหรับร้านอาหารที่ตั้งอยู่ในเขตเมืองพัทยา) 
4. ผู้ประกอบกิจการร้านอาหารจะต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดและเง่ือนไขท่ีราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด 
5. ผู้ประกอบกิจการร้านอาหารโดยไม่มีใบอนุญาต  ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่

เกิน 10,000.- บาท 
6. ผู้ประกอบกิจการร้านอาหารโดยไม่มีหนังสือรับรองการแจ้ง ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3  เดือน 

หรือปรับไม่เกิน 5,000.- บาท 
7. ผู้ประกอบการร้านอาหารต้องแสดงใบอนุญาต หรือหนังสือรับรองการแจ้งไว้โดยเปิดเผย  และเห็น

ได้ง่ายในบริเวณร้านอาหาร  ผู้ฝ่าฝืนต้องระวังโทษปรับไม่เกิน 500 บาท 
8. ผู้ประกอบการร้านอาหารต้องมีความรู้ด้านสุขาภิบาลอาหารโดยผ่านการทดสอบความรู้จาก

ราชการส่วนท้องถิ่นตามเกณฑ์ของกรมอนามัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการยื่นค าขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

หรือสถานที่สะสมอาหาร 
หลักฐานที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาตหรือผู้แจ้ง 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติ

บุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
4. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือส าเนาหนังสือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร 
5. หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ

และผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นค าขอด้วยตนเอง) 
6. ผลการตรวจสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ของพนักงานผู้สัมผัสอาหาร 
7. ส าเนาใบวุฒิบัตรผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารของกรุงเทพมหานคร (ถ้ามี) 
8. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 
9. ใบอนุญาตจากส่วนราชการอื่นที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
ก. พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตร ฉบับละ 2,000 บาท 
ข. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตร คิดเพ่ิมตารางเมตรละ 5 บาท โดยให้คิดพ้ืนที่เป็นจ านวน

เต็มปัดเศษท้ิง แต่รวมแล้วต้องไม่เกิน 3,000 บาท 
ค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

และค่าธรรมเนียมส าหรับการด าเนินกิจการรายปี 
ก. พื้นที่ประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร ฉบับละ 100 บาท 
ข. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตร คิดเพ่ิมตารางเมตรละ 5 บาท โดยให้คิดพ้ืนที่เป็นจ านวน

เต็มปัดเศษท้ิง แต่รวมแล้วต้องไม่เกิน 1,000 บาท 
หมายเหตุ 
- กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตต้องยื่นแบบ สอ.5 พร้อมเสียค่าธรรมเนียมภายในเก้าสิบวันก่อน

ใบอนุญาตสิ้นอายุ หากยื่นค าขอต่อใบอนุญาตเมื่อใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องเสียค่าปรับเพ่ิมร้อยละ 20 ของ
ค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

  - เสียค่าธรรมเนียมรายปีหนังสือรับรองการแจ้ง ต้องยื่นแบบ สอ.13 ก่อนครบรอบปีนับแต่
วันที่ได้รับหนังสือรับรองการแจ้ง 

  - กรณีขอแก้ไขรายการใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง ต้องยื่นแบบ สอ.12 
  - กรณีใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง สูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ผู้รับ

ใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง ต้องยื่นแบบ สอ.18 ภายใน 15 วัน 
  - กรณีโอนการด าเนินกิจการ ต้องยื่นแบบ สอ.11 
  - กรณีแจ้งเลิกกิจการ ต้องยื่นแบบ สอ.10 ก่อนถึงก าหนดเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 


